HINTS & TIPS 


Opsommingstekens en nummering 


| Opsommingstekens | Nummers || Meerdere niveaus | Lijstopmaakprofielen 


WORD ĳ 
Je eigen opsommingstekens 


Zit er een opsomming in je Word-bestand, maar vind je de gewone opsommings- 
tekens maar saai? Je kan die naar eigen voorkeur aanpassen en zelfs een eigen 
icoontje gebruiken. Klik op Opmaak en dan op OPSOMMINGSTEKENS EN NuMMERING. Je krijgt 
al een keuze uit zes verschillende opsommingstekens, maar via de knop AANPASSEN 


kan je er zelf nieuwe kiezen. Bij Teken vind je alle tekens die in het symbolenpak- | 
ket van Word zitten, en via ArseeLpine kan je een eigen afbeelding toevoegen als (annuleren _] 
icoontje. 
‚A FERDINAND WIJCKMANS Een hartje als opsommingsteken? Het kan! 
WINDOWS XP WINDOWS VISTA 
Foto’s roteren Werken met de taalbalk 
Bekijk jij foto’s ook met de ingebouwde Winpows-ViEwWER VOOR AFBEELDINGEN EN Gebruik je meerdere toetsen- 
FAXEN? Onderaan zijn er twee knoppen om afbeeldingen linksom of rechts- bordlay-outs, dan is het han- 
om te draaien of te roteren. Soms zijn die knoppen om onverklaarbare dig om met de taalbalk van DO {y W Nederands@Gege) | 
reden echter ‘grijs’, zodat je ze niet kan gebruiken. De oplossing: houd Windows Vista te kunnen wer- 
de Crrr-toets ingedrukt terwijl je de Winpows-ViEWER VOOR AFBEELDINGEN EN ken. Je activeert deze balk via emd Taalbalk weergeven 
FAXEN afsluit. Je krijgt dan de tekst Ars u WAARSCHUWINGSMELDINGEN OVER HET het onderdeel ToErsENBORDEN oF GEE ENT 
DRAAIEN VAN AFBEELDINGEN HEBT GENEGEERD, ZIJN DEZE NU OPNIEUW INGESTELD EN ZULLEN ANDERE INVOERMETHODEN WIJZIGEN in 
DEZE DE VOLGENDE KEER DAT U AFBEELDINGEN DRAAIT OPNIEUW WORDEN WEERGEGEVEN te zien. het Conricurariescherm. Klik op Sel toetsenbordlay-outs selecteren. 
Klik op OK en open een afbeelding — het probleem is nu opgelost. # FG de knop ToETSENBORDEN WIJZIGEN 
en daarna op het tabblad TaarsaLkK. Kies nu GEKOPPELD AAN DE TAAK- 
Afbeeldingen draaien OO Eer rE [a] Xa HE © BALK WEERGEVEN Of eventueel ZwEVEND OP HET BUREAUBLAD WEERGEVEN en 


klik tweemaal op OK. Klik je nu naast het systeemvak op NL, 
dan kan je gemakkelijk de toetsenbordlay-out wijzigen. & F6 


met de Windows- 
viewer. 


Linksom draaien (CtrlH) 


INTERNET EXPLORER 7 
Webpagina’s bewaren 


Grootte 


Fa Type Gewijzigd op 


voriete koppelingen 


B Video's 


1E Documenten Wi on E Met Internet Explorer 7 kan je webpagina's opslaan, en 
B Muziek dat op meer dan één manier. Klik op Pagina en daarna op 
|E: Afbeeldingen k penn a OpsLaAN ALs. Standaard wordt een webpagina opgeslagen 
Openbaar Dee: als een Wegarchier in één bestand, met als extensie *‚MHT. 
my Aocertek gewaad Aa Computer Dat is goed als je enkel Internet Explorer 7 of nieuwer 

amat in gebruikt. Anders kies je best Wegparna, voLLepie. De pagina 
isen „ U Netwerk k wordt dan als html-bestand opgeslagen, met de afbeel- 


dingen in een aparte map. # F6 
Bestandsnaam: CNN_com - Breaking News, U_S_, World, Weather, Entertainment & Video News 


Opslaan als: [M 


Sla een webpagina op in 


* Mappen verberge 
html-formaat. 


Webpagina, alleen HTML (*htm;*.html) 
Nn | ekstbestand (“‚td) 
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WORD 2003 & 2007 
Opmaak controleren 


WINDOWS VISTA 
Efficiënter werken 
met Windows Mail 


Windows Mail is de opvolger van Outlook Express in Vista. Ook in 
Windows Mail kan je automatisch de prullenbak Verwijderde items 
legen bij het afsluiten van het programma. Ga naar Extra, Opties en 
kies GeEAvAnceerD. Klik daarna op OnperKoup en vink BERICHTEN UIT DE MAP 


Beveiliging Iĳ Spelling en grammatica Wijzigingen bijhouden 
Gebruikersinformatie ili Bestandslocaties 
Weergave L Bewerken Ì |_Afdrukken I Opslaan | 


Opties voor bewerken 
Selectie overschrijven [V] Slimme alineaselectie gebruiken 
sr 5 a v 7 p 4 
VERWIJDERDE ITEMS VERWIJDEREN BĲ AFSLUITEN aan. Wist je trouwens dat je in rheenen varen 
[] INS gebruiken voor plakken [y] Bij selecteren automatisch heel woord selecteren 


ook een kolom kan voorzien met de grootte van elk bericht? Klik [E] Overschrijfmodus [T] vragen om bijwerken van opmaakprofiel 


met de rechtermuisknop op de kolomkoppen en selecteer KoLoMmMeN. Slimme cursor gebruiken [4] Opmaak bijhouden 
Vink nu Grootte aan en klik op OK. \ EG Afbeelding-editor: L [Y] inconsistente opmaak markeren 
[Mrosoft office Word (8 
2 Afbeeldingen invoegen(plakken als: 
Onderhoud n mm LL |n tekstregel v| 


Opties voor knippen en plakken 
Knoppen voor plakopties weergeven Slim knippen en plakken 
Klikken en typen 
Klikken en typen inschakelen 
Standaardalineaopmaakprofiel: 


Berichten verwijderen 


[Zl Berichten uit de map Verwijderde items verwijderen bij afsluiten 


[_] Verwijderde items permanent verwijderen bij verlaten van IMAP-mappen 


| Standaard Ni | 


[T] Nieuwsgroepberichten op de achtergrond verwijderen 


Gelezen tekst van berict 


n in nieuwsgroepen verwijderen 


Ook opmaakfouten signaleert Word 2007, als je dat wil. 


Nieuwsberichten 5 


[7] De database comprimeren bij afsluiten elke 100 5) keer uitvoeren 


Klik op Nu opruimen als u berichten die naar de computer Nu opruimen. 

DTe Word onderlijnt spellingfouten met rood en grammaticafouten 

Klik op Archiefmap als u de locatie van het Archiefmap... met groen. Dat wist je waarschijnlijk al. Maar Word kan ook zoge- 

berichtenarchief wilt wijzigen. is gn ä 
Probleemoplossing naamde opmaakfouten onderlijnen. Dat gebeurt bijvoorbeeld als je 
per ongeluk een fout opmaakprofiel gebruikt. Word onderlijnt dit 
dan in het blauw. Klik op Extra, Opties en kies het tabblad BEwerKeN. 
Vink OPMAAK BIJHOUDEN aan en daaronder ook INCONSISTENTE OPMAAK 


Sluï 
ten) MARKEREN. @ FG 


Alle opdrachten van en naar de server kunnen door Windows Mail in een 
logboekbestand worden opgeslagen. Dit bestand kan u helpen bij het oplossen 
van problemen. i 


[E-mail [T] Nieuws T]IMAP 


Automatisch de prullenbak legen in Windows Mail. 


EXCEL 
Tekst en berekeningen 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? in één cel 


PRIJS Wist je dat je in Excel in één cel zowel tekst als berekeningen kan gebrui- 


NET 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een trucje 
ontdekt op je computer, of denk je de ultieme sneltoets- 
combinatie gevonden te hebben? En wil je andere lezers 
graag helpen met jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, 
Parklaan 22 bus 10, 2300 
Turnhout. Of je kan ook mai- 
len naar hintsentips@clickx. 
be. De beste tips worden ge- 
publiceerd, en maken kans 
om de avonturenfilm Natio- 
nal Treasure 2 te winnen. 
Vergeet dus niet je naam en 
adres te vermelden: anonie- 
me tips zijn waardeloos! Fer- 
dinand Wijckmans mag al- 
vast de dvd Criminal Minds 
in zijn bus verwachten. 


sr 


5 
el 
(4 
Ô 


Lon 


nee 


ken? Dat doe je met het &-teken. Heb je bijvoorbeeld een uitkomst in cel 
C4 staan, en wil je die samen met een zin in cel C5 gebruiken, dan tik je 
het volgende in: ="HeT TOTAALBEDRAG Is * & C4 & “ euro”. Je kan zelfs bere- 
keningen in diezelfde cel uitvoeren, als je dat wil. # F6 


Id Invoegen Opmaak Exta Data Venster Help 


Bal „| EA 


AA ="Het totaalbedrag is " & B5 & euro” 
mn een 


Piet 
Joris 11 
Korneel 10 


ledrag is 46 euro 
ad 


Een gecombineerde cel met tekst en getallen. 
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HINTS & TIPS 


We willen een luipaardhuid aanbrengen op een ander wezen, maar 
alle details, zoals de haartjes en de spieren, moeten wel zichtbaar 


blijven. Deze Photoshop-techniek leg- 
gen we dan wel uit aan de hand van 
een paard, maar hij lukt even goed 
met een mens. Eerst en vooral heb je 
twee afbeeldingen nodig: een foto 
van een paard en eentje van een lui- 
paardvel. Zo'n stukje royaltyvrije 
roofdierhuid lenen we snel van de 
Hongaars fotosite stock.xching www] 
Via de zoekterm leopard bot- 
sen we op de foto 
Om te beginnen selecteer je de huid 
van het paard met de MAGNETISCHE 
Lasso. Dat hoeft niet al te nauwkeurig 
te gebeuren, want je kan deze selec- 
tie zodadelijk met het masker bijwer- 
ken. Bewaar de selectie met Serecre- 


| Layers x [ Channeis [ Paths } 


Overlay Tovar 


Lock 


lg 


Eilt 


» 


s 


doorlaten. Daarom laad je de selectie van daarnet met SELECTIE, 
SELECTIE LADEN en vul je die met wit. In de bovenste miniatuurafbeel- 


ding in het palet Lagen zie je hoe 
de figuur van het paard met wit 
is gevuld (zie afbeelding). Zet de 
laagdekking op 60% en de over- 
vloeimodus op Benekken (OverLay). 
Hierdoor verschijnt de huid- 
structuur van het paard door- 
heen de luipaardhuid. Daarna 
gebruik je een zwart penseel om 
in de bovenste laag de ogen en 
het halster aan te stippen, zodat 
dit opnieuw wordt gemaskeerd. 
Je zal de overtollige luipaard- 
huid zien verdwijnen. Op die ma- 
nier kunnen we het masker feil- 
loos bijwerken met een zacht en 
wit penseel tot deze viervoeter 
volmaakte roofdierallures heeft 


REN, SELECTIE OPSLAAN. Kopieer en plak 
de luipaardhuid over het paard en zorg er met Be- 
WERKEN, TRANSFORMEREN, SCHALEN voor dat het hele paard 
met huid wordt bedekt. We klikken op de tweede 
laag, die met de luipaardhuid, en kiezen Lagen, Laac- 
MASKER, ALLES VERBERGEN. Hierdoor verdwijnt de huid 
van het roofdier plots. De zones die je in dit laag- 
masker met wit bedekt, zullen de huid opnieuw 


a 


gekregen. # DS 


WINDOWS XP 


Heel wat programma’s gebruiken pop-ups in het systeemvak van Windows XP. Ga bijvoorbeeld 
maar eens met de muis over de klok: je ziet de datum als een kleine pop-up. Het letter- 
type is echter nogal klein, en je had dit misschien liever iets groter. Klik op CoNFIGURATIESCHERM, 
BeeLpscHeRM en kies het tabblad Vormaevine. Klik op GeavanceerD en kies het Item Knropinro. 
Standaard is dit Tanoma 8, maar je kan dit bijvoorbeeld aanpassen naar Tanoma 11. Ook de 
Kreur kan je wijzigen. # FG 


Een groter lettertype voor taakbalkpop-ups. 
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WINDOWS VISTA 
Het voorbeeldvenster in de Verkenner 


De Windows-Verkenner bevat standaard een nieuw voorbeeldvenster, zodat je bijvoorbeeld foto's meteen kan bekijken. Je moet het ech- 
ter wel eerst activeren. Open daarvoor de verkenner en klik op OrGaniseren. Kies InpeLing en klik daarna op VoorBeeLDvenster. Klik je nu één 
keer op een foto, dan krijg je die rechtstreeks in de Verkenner te zien! & F6 


„ » Openbaar p Openbwreafbeeldingen » Voorbeelden van afbeeldingen 
TAC | 


Genemenep Labels Grootte Classifcae 


5 Recernelijk gewijzigd Bloementunr 
Meer 


Moppen 


«IE feed 
E atbeeldingen 
B Boreovbled 


IE Contactpersonen Herfstbladeren 


EE Documenten er 


B Oovnleeds 
B Favorieten 
BD keppetngen 


B muze ks Tee 
Fnenn = En 
HB visco pl En 


Wertindache rode 
Jesmijn 


B zoetopsrachten Toekan waterval 


[8 Configurstiescherm 


5 Prulienbak Mi 
Bureaublad e - 
cde 


ed 
up Wiinterbladeren —_ Woestijnlandschap Zeeschildpad 


Bultrug Geneenen op: 20/11/2005 230 
1PEG-afbeelding 


en Voorbeeld, Natuur, Oce 


THUNDERBIRD 
Hotmail in Thunderbird 


In theorie kan je Hotmail niet in Thunderbird bekijken. Maar 
met twee plug-ins lukt het wel. Ga eerst met Firefox naar 
http://webmail.mozdev.org/installation.html en sla Weg-Mar en Hor- 
Mai op (beide een xer-bestand), bijvoorbeeld op het bureau- 
blad. In Thunderbird ga je vervolgens naar Extra, App-ons, 
INstaLLEREN en kies je eerst weB-MaIL-1-3-X.xP1. Klik op Nu instar- 
LEREN en herstart Thunderbird. Doe nu hetzelfde met normair- 
1-2-Xx.xP1 en herstart Thunderbird. Kies Extra, AccoUNTINSTEL- 
LINGEN en selecteer Account Toevoegen. Klik op Wegmair en geef je 
e-mailadres en wachtwoord in. In het volgende venster voer 
je nogmaals je volledig Hotmail-adres in. Klik daarna op E-mart 
OPHALEN om je Hotmail binnen te halen. # F6 


Accountwizard 


Nieuwe account aanmaken 


Om berichten te kunnen ontvangen dient u eerst een e-mail-of 
nieuwsgroepaccount aan te maken. 


Deze wizard verzamelt de informatie die nodig is om een e-mail-of 
nieuwsgroepaccount aan te maken. Als u niet over de gevraagde informatie 
beschikt, neem dan contact op met uw systeembeheerder of 
internetprovider. 

Selecteer het type van de account die u wilt aanmaken: 


O E-mailaccount 

O RSS-nieuws & -blogs 
O Gmail 

©: Webmail 


 Nieuwsgroepaccount 


Je kan Hotmail ook toevoegen aan Thunderbird, met 
twee add-ons. 


ure Tom ûrakefield 


Krijg je foto meteen 
te zien in Windows 


Openerkingen toevoegen E we 
namche Verkenner. 


Tekst toevoegen 


FIREFOX 
Meerdere rijen tabbladen 


Met Firefox kan je met tabbladen gelijktijdig surfen naar meerdere websites. 
Maar wist je ook dat bepaalde tabbladen nieuwe tabbladen kunnen oproepen? 
Open Firefox en maak een nieuw tabblad aan, met CrrL+T bijvoorbeeld. Tik nu 
in: CHROME://BROWSER/CONTENT/BROWSER.xUL. Als bij magie verschijnt er een tweede 
rij tabbladen met adresveld! & F6 


} Google - Mozilla Firefox - Mozilla Firefox 

Bestand Bewerken Deels Geschiedens Mgdunres Eva te 
«->-& QE |I orome/twomser kontentkronser xd 
aan ve slog GI] Laorste nieuns 

on OAlcom Internatsondl «Bresiing, Wo... || Google - Mozilla Firefox 
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Blgdutrers Eyva tiep 


6: } wen. geode. bel 


[C) google Wi (Geen vre) - 
Hetlnternet Afbeeldingen Maps Nieuws Discussiegroepen Gmal meerv iGoogle | Aanmelden 


Google 


België 


Gervenoerd ionen 


Googie zoeken |( Ik doe een gok Laainudomeacetee 


Doorzoek © het intenet O pagina's in het Nederlands O pagina's ul België 
Google be aangeboden in- Francais Deutsch English 


Advertentie programma's - Bedrijfsoplossangen - Alles over Google - Google com in English 
®2008 Google 


Surfen met meerdere rijen tabbladen in Firefox. 
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